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令和６年度健やか親子２１全国大会実施等業務委託

仕 様 書 【案】

１ 業務の目的

鹿児島県で開催する「健やか親子２１全国大会」（以下，「大会」という。）の効率

的，効果的な大会実施を図る。

２ 委託業務名

令和６年度健やか親子２１全国大会実施等業務委託

３ 業務委託期間

委託契約締結日から令和７年２月28日（金）まで

４ 大会の概要

(1) 目 的

全国から母子保健事業及び家族計画等に携わる関係者ほか多数の参加を求め，

母子保健の諸問題についての講演やシンポジウムなどの開催により，「健やか親

子２１」の推進を図るとともに，事業推進に功績のあった個人及び団体を表彰し，

もって，我が国の母子保健事業及び家族計画事業の一層の推進を図る。

(2) 事業主体 健やか親子２１全国大会実行委員会(以下,｢実行委員会｣という｡)

【実行委員会の構成団体】

ア 主催 県，国（こども家庭庁），開催市（鹿児島市），社会福祉法人恩賜

財団母子愛育会，一般社団法人日本家族計画協会，公益社団法人母子

保健推進会議

イ 協賛 公益社団法人鹿児島県医師会，公益社団法人鹿児島県歯科医師会，

公益社団法人鹿児島県薬剤師会，公益社団法人鹿児島県看護協会

(3) 開催日程 令和６年１１月２１日（木）～１１月２２日（金）

(4) 会 場 宝山ホール（鹿児島県文化センター）

(5) 参 加 者 母子保健事業及び家族計画関係者ほか一般県民

※ 参加者数は，2日間で延べ1,000名程度を想定。

(6) 内 容 別添の他県で実施した大会の内容に準じる。

※ 別添の島根県(Ｒ4),栃木県(Ｒ５)の資料を参照

※ 具体的な内容は，契約締結後，実行委員会と調整すること。

５ 委託業務の内容

大会実施に係る広報及び参加申込み取りまとめ，開催準備，大会運営・記録，結

果の取りまとめ等。
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(1) 広報・応募対応

事業受託者は，広く参加者を募るため，周知用HP（令和6年度健やか親子２１全

国大会の特設サイト）を８月頃に開設し，効果的な広告，宣伝を実施するとともに，

申込み用ＷＥＢフォームからの参加申込みの取りまとめ，各種問合せ対応を行うこと。

(2) 大会告知「リーフレット」の制作（印刷・発送準備含む）

事業受託者は，以下の仕様で，各団体・一般県民向けに大会日程等について周知する

ための「リーフレット」をデザイン（校正回数３回程度）し，印刷の上，実行委員会が

示す送付先に発送すること。

ア 規 格 Ａ３版１枚 二つ折り 両面印刷 カラー

イ 内 容 「令和6年度健やか親子２１全国大会」日程及び各種申込み事項等

ウ データ等の支給 リーフレットに掲載する文案は，県が提示する。

その他使用する写真等については，事業受託者が制作又は

撮影・編集を行うこと。

エ 印刷部数 2,000部

オ 納品する成果品

① リーフレット印刷用原稿のJPEGデータ及びPDFデータ

※ PDFデータについては，印刷原稿及び県ホームページ等に掲載できる体

裁のもの(印刷枠なし，容量5MB以内)の両方を納品すること。

② 印刷したリーフレットの発送後の残部

カ 納 期 等 令和６年７月31日(水)までに納品すること。

印刷したリーフレットの発送は，8月上旬に行うこと。

キ 発送準備 実行委員会が示す送付先リスト及び送付状を用いて発送準備（80

程度の宛先別）を行う。（発送は，実行委員会で行う。）

ク 納 品 先 令和６年度健やか親子２１全国大会実行委員会事務局

（鹿児島県保健福祉部子ども政策局子育て支援課内）

(３) 大会で使用する設備等の手配

事業受託者は，会場内での大会の実施に必要な設備器具類のほか，有効展示パネル（1,

800mm×1,200mm）約20枚，立て看板，懸垂幕，飾花等を手配し設置すること。

事業受託者は，会場周辺に必要なサイン（案内）の表示を行うこと。

※ 規格等については，都度，実行委員会担当者及び会場担当者と十分に協議を

行うこと。

※ 宝山ホールの「施設基本利用料金」及び「附属施設・設備等利用料金」につ

いては，実行委員会が負担する。

(4) 大会の会場設営，リハーサル，本番，撤去に係る運営・管理

事業受託者は，大会の円滑な実施に必要な以下の内容について作成又は手配等を行う

こと。

ア 会場レイアウトやタイムスケジュールをはじめ，関係スタッフの役割分担，会場

内の位置関係，その他留意事項が確認できる「運営マニュアル（動員マニュアル含
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む）」を作成すること。

イ 必要となる運営スタッフの人員（県からの動員含む）を配置し，参加者の受付，

大会プログラム等の配布，来場者数の把握，駐車場誘導，会場内外での来場者の誘

導・案内等を行うこと。

ウ 大会の全体進行を行う「司会者」を手配すること。

エ 表彰式典，特別講演，シンポジウムのタイムスケジュールをはじめ，ステージ上

での出演者等の動きや司会ナレーション，コメント等が確認できる「進行台本」（シ

ナリオ）を作成すること。

オ 本番前日・本番１日目・本番２日目の会場設営，本番１日目・本番２日目の参加

者の案内等，全国大会全体の運営を行うとともに，大会終了後の撤去を行うこと。

カ 大会中，要約筆記を行い，必要に応じて手話通訳を行うこと。

キ 参加者が託児の申込みをした場合は，保育士等を手配し，必要なスペースに，け

が防止対策を施した上で，託児を実施すること。

ク 表彰の受賞者に対して，記念品，表彰筒，資材袋及び記章を手配（概ね２００人

分）すること。

受賞者用の記念品は，2，000円程度のものとし，郷土色を打ち出すこと。

受賞者用資材を決定する際は，実行委員会担当者と事前協議すること。

欠席した受賞者の記念品等については，大会終了後に各都道府県担当課宛に送付

すること。

ケ 表彰の受賞者，付添者，来賓，講師及び事務局手配のスタッフ等の昼食用弁当の

手配を行うこと。

表彰の受賞者及び来賓，講師等（概ね２００人分）の昼食用弁当代金については

委託料に含むものとする。

事務局手配のスタッフ等の昼食用弁当代金については，本人より別途実費徴収し，

業者への支払いを行うこと。

コ 大会期間中，会場内外において，大会機運の盛り上げ，おもてなしの雰囲気づく

りを行うこと。

※ 講演会講師・有識者・発表者の選定，報償費・旅費の支払い業務は，実行委員

会で行う。

(５) 「大会プログラム」の制作（印刷含む）

事業受託者は，以下の仕様で，大会参加者向けに，「健やか親子２１全国大会」の当日

のスケジュールや表彰者の紹介などを記載した「大会プログラム」をデザイン（校正回

数３回程度）し，印刷すること。

ア 規 格 Ａ４版，４色フルカラー，両面印刷70ページ程度の冊子

イ 内 容 （ア） 「令和6年度健やか親子２１全国大会」日程

（イ） 「健やか親子２１」に関連する団体や個人等の紹介

（ウ） その他，協賛企業・団体等の紹介 等

ウ データ等の支給 プログラムに掲載する文案は，県が提示する。

その他の図表及び使用する写真等については，事業受託者
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が制作又は撮影・編集を行うこと。

エ 印刷部数 １,000部

オ 納品する成果品

① プログラム印刷用原稿のJPEGデータ及びPDFデータ

※ PDFデータについては，印刷原稿及び県ホームページ等に掲載できる体裁

のもの(印刷枠なし，容量5MB以内)の両方を納品すること。

② 印刷したプログラム

カ 納 期 等 令和６年９月30日(月)までに納品すること。

キ 納 品 先 令和６年度健やか親子２１全国大会実行委員会事務局

（鹿児島県保健福祉部子ども政策局子育て支援課内）

(6) 大会の記録，結果取りまとめ

事業受託者は，以下の仕様で，大会の記録等を行うこと。

ア 記 録 大会内容については，写真撮影し，登壇者の発言内容については，

録音し，記録すること。

イ 表彰受賞者の写真

被表彰者の集合写真（４団体分）を撮影し，後日現像した写真を各受賞者へ送

付すること。

（ア） 規 格 ２Ｌサイズ

（イ） 現像枚数 約160枚（約40枚×４団体）

（ウ） 文字入れ 各団体名と日付等の文字入れを行う

ウ 納品する成果品

① 撮影した写真のJPEGデータ及びＰＤＦデータ

※ PDFデータについては，印刷原稿及び県ホームページ等に掲載できる体裁

のもの(印刷枠なし，容量5MB以内)の両方を納品すること。

② 録音を起こした文書（Word）データ

エ 納 期 等 大会終了後，概ね1月以内

オ 納 品 先 令和６年度健やか親子２１全国大会実行委員会事務局

（鹿児島県保健福祉部子ども政策局子育て支援課内）

(7) 「大会報告書」の制作（印刷・発送準備含む）

委託事業者は，以下の仕様で，大会関係者向けに，「健やか親子２１全国大会」の発

言内容（挨拶や講演内容）等についてまとめた「大会報告書」をデザイン（校正３回

程度）し，印刷の上，実行委員会が示す送付先に発送すること。

ア 規 格 Ａ４版，カラー，両面印刷70ページ程度の冊子

イ 内 容 （ア）「令和6年度健やか親子２１全国大会」日程

（イ）式典での挨拶，特別講演・シンポジウム等の発言内容

（ウ）その他，開催要領 等

ウ データ等の支給 「大会報告書」に掲載する文面その他の図表，写真等につい

ては事業受託者が制作又は編集を行うこと。

エ 印刷部数 ３００部
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オ 納品する成果品

① 「大会報告書」印刷用原稿のJPEGデータ及びPDFデータ

※ PDFデータについては，印刷原稿及び県ホームページ等に掲載できる体裁

のもの(印刷枠なし，容量5MB以内)の両方を納品すること。

② 印刷した「大会報告書」の発送後の残部

カ 納 期 等 令和７年２月２８日(金)までに納品すること。

印刷した「大会報告者」の発送は，２月末までに行うこと。

キ 発送準備 実行委員会が示す送付先リスト及び送付状を用いて発送準備（16

0程度の宛先別）を行う。（発送は，実行委員会で行う。）

ク 納 品 先 令和６年度健やか親子２１全国大会実行委員会事務局

（鹿児島県保健福祉部子ども政策局子育て支援課内）

(8) 事業実施報告

事業受託者は，事業完了後，実施報告を作成の上，提出すること。

※ 事業実施報告書の様式は任意で，体裁はＡ４版横書きとし，記載内容は，別途

実行委員会と打合せの上，決定することとする。

６ その他

(1) 本業務の遂行に伴い新たに制作又は製作された成果品に係る著作権その他の権利は，

全て実行委員会い帰属し，納品後は自由に印刷・改訂等を行えるものとする。

(2) 本業務に関して使用する音楽等の著作物については，当該著作物の著作権者からの許

諾，費用の負担等の一切について，法的な紛争が生じないよう，受託者において適切に

処理を行うこと。

(3) 事業受託者は，本業務の進捗状況等について，実行委員会担当者へ定期的に報告を行

うこと。

(4) 事業受託者は，委託業務の実施に際し，実行委員会担当者及び会場担当者と十分に協

議を行うこと。

(5) 本仕様書の定めにない事項や業務内容の詳細等については，都度，事業受託者と実行

委員会と双方で協議し，決定するものとする。



　別添　








