
様式２　管理記録　日々チェック用①⑥⑦
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　これ以降の管理記録は、ここに記載している様式を用いても結構ですし、現在使用している用紙や日報等に
必要な項目を記載して利用しても結構です。

一般衛生管理の実施記録 　　　年　　　月

書類番号

日
  トイレの清
  掃・消毒
  の状態①

製造場の
整理、整
頓、清掃
の状態①

　廃棄物・
　排水の
　取扱⑥

　従業員
　の健康
　⑦

 手洗いの
 実施⑦

日々ﾁｪｯｸ
(記録者)

特記事項
確認者
(週１回)



様式３-１　管理記録　全体①③④⑤

製造場周辺、作業場①

設備、機械器具①

原材料等保管③

洗剤・薬品等保管③

微生物の保管③

製品の保管④

ねずみ・昆虫の存在⑤

様式３-２　管理記録　使用水の衛生管理②

井戸の清掃

貯水槽の清掃

井水殺菌装置保守

水質分析、官能検査

様式３-３　管理記録　ねずみ・昆虫の対策⑤

駆除

様式３-４　管理記録　使用容器の管理⑧

異物のないこと

割れ等のないこと

洗浄温度(　℃)

薬液濃度(○%－〇%)

保管状況

様式３-５　管理記録　充てん時の管理⑨

充てん室、充てんライン

ストレーナー

詰口温度(　℃)

加熱時間(　分)

充てん後の状態

ラベル・印字の状態

良　否

良　否

良　否

良　否

良　否

良　否

管理事項 日付
チェック
結果

チェック
(記録者)

特記事項 確認者

良　否

良　否

良　否

特記事項 確認者

良　否

良　否

良　否

管理事項 日付
チェック
結果

チェック
(記録者)

チェック
(記録者)

特記事項 確認者

目視､または､その他の方法に
よる監視による確認

良　否

良　否

良　否

管理事項 日付
チェック
結果

特記事項 確認者

良　否

良　否

良　否

管理事項 日付
チェック
結果

チェック
(記録者)

良　否

確認者

良　否

良　否

良　否

管理事項 日付
チェック
結果

チェック
(記録者)

特記事項

良　否

良　否



様式３-６　管理記録　充てん時の管理(清酒粕、みりん粕)⑨

充てん室

使用器具

充てん後の状態

ラベル・印字の状態

様式４　管理記録　原料等受払簿(類似の酒税関係記帳用のものを使用)
(　　　　　　　　)

荷姿 数量
ロット
No

払出
数量

事由 確認

良　否

月日 買入先 名称・規格 個数

良　否

良　否

良　否

管理事項 日付
チェック
結果

チェック
(記録者)

特記事項 確認者


