
北薩地域企業ガイドブック改訂事業業務委託仕様書 

 

１ 業務委託の名称 

  北薩地域企業ガイドブック改訂事業業務委託 

 

２ 契約期間 

    契約締結日～令和８年 12 月 28 日（月） 

 

３ 業務目的 

 北薩地域振興局管内の５市町（阿久根市、出水市、薩摩川内市、さつま町、長島町）

の企業の概要や魅力を高校生やその保護者等に紹介する「北薩地域企業ガイドブック」

を改訂し、管内の学校への配布等により周知することで高校生等の県内就職率の向上

及び就労促進を図る。 

 

４ 委託業務の内容 

⑴ レイアウト作成 

 現行のガイドブックのレイアウト（※）をベースとする。 

※ パターンＡ（職員インタビュー、１日のタイムスケジュール、企業概要）又は

パターンＢ（企業概要のみ）の選択制 

⑵ 企業からの申込書受付 

県が関係企業等へ周知したガイドブック掲載申込書の提出先として申込企業のと

りまとめを行う。 

※ 申込書は県が作成。取材や紙面作成にあたり必要な情報（パターンＡ、Ｂの希

望や担当者連絡先など）を記入するもの。 

⑶ 取材、データ作成 

申込企業と調整のうえ取材を実施し紙面を作成する。 

  ※ パターンＢの企業への取材は不要。 

  ※ パターンＡの企業への取材は、原則対面で行うこととするが、相手方の希望等

の事情があった場合は、オンライン取材も可とする。 

※ パターンＡの企業数：80 社以内(パターンＡの企業の申込数が多い場合、県が

選定してパターンＢとする) 

⑷ 印刷製本 

 ア 仕様・部数 

    サイズ：Ａ４判 

  印刷：フルカラー 

  製本：無線綴じ 

  部数：1,000 部 

ページ数：100 ページ～120 ページ程度 

イ 納品物 

(ｱ) 企業ガイドブック 1,000 部 

(ｲ) ＰＤＦデータ 

   県ＨＰにアップロードすれば閲覧可能な状態のもの。 

    画質・文字の視認性に考慮しデータサイズにも配慮する。 

(ｳ) ＣＤ－Ｒ等にＰＤＦデータを収納したもの １枚 

 



５ その他留意事項 

 ⑴ 本業務の実施に当たっては、北薩地域振興局と十分に連携を取ること。 

 ⑵ 本業務の成果品は、北薩地域振興局に帰属する。 

 ⑶ 本業務に必要な一切の経費は、委託料に含むものとする。 

 ⑷ 本仕様書に定めのない事項又は内容の変更が生じた場合は、委託者と受託者間で

相互に協議を行うものとする。 

 ⑸ 受託者は、本業務の執行に当たって、関係法令を遵守するとともに、業務上知り

得た秘密を他に漏らしてはならないものとする。 

  ⑹ 業務の進捗状況や経過について、委託者に定期的に報告するものとする。 


