
郵送による届出の流れ

郵送による届出希望者 管轄警察署交通課

送信用封筒の記載例

郵送による届出希望を把握するとともに、送

付書類や書類作成上の留意事項等を伝える。

届出を受理

◎ 資格認定書の交付がある場合
返信用封筒で資格認定書を送付

◎ 資格認定書の交付がない場合
受理したことを電話で連絡

◎ 選任の場合
○ 安全運転管理者に関する届出書

副安全運転管理者に関する届出書

○ 住民票の写し，旅券又は運転免許証等の写し

○ 運転記録証明書（３年間もしくは５年間）

○ 運転管理経歴証明書

※添付書類は資格要件により一部異なることから，

ホームページ等を参照

○ 返信用封筒（切手貼付）

送達過程が記録される書留を推奨

◎ 解任の場合

○ 安全運転管理者に関する届出書

副安全運転管理者に関する届出書

◎ 届出書の記載内容変更の場合
○ 変更に関する届出書

郵送による届出を行う旨について管轄警察署交通

課に電話で連絡

以下の書類を管轄警察署に郵送

管
轄
警
察
署
所
在
地

○
○
警
察
署
交
通
課

必要な切手

を忘れずに

貼付してくだ

さい。 届
出
者
の
住
所

届
出
者
の
名
称
又
は
氏
名



（ 受理警察署から届出者へ ）

返信用封筒の記載例

○ 書留郵便（配達証明）による返信を希望の場合 書留郵便料金の切手

○ 普通郵便（25グラム以内）による返信を希望の場合 84円の切手

〇 レターパックプラス520（交付記録郵便とする特定封筒郵便物）

○ レターパックライト（交付記録郵便としない特定封筒郵便物） など

※ 上記の貼付していただく切手は，定型内の封筒で資格認定書１通を返信する場合の

料金であり，定型外の封筒で返信する場合は料金が加算されます。

資格認定書の１枚の重さはそれぞれ約１グラムです。

超過する場合は，不足分の切手も貼付してください。

（ 封 筒 ） （ レターパック ）
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　届出者の住所、名称
　又は氏名、電話番号を
　記載してください。
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